3. fliggelék

A Balatonberény Kizség Onkormanyzata Ugyrendi Bizottsdgdnak
1/2024. (X1.21.) bizottsagi hatdrozata
az Ugyrendi Bizottsag iigyrendjérél

(a tovabbiakban: Ugyrend)
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A Bizottsdyg megnevezése: Balatonberény Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének Ugyrendi Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag).

A Bizottsag tagjainak szama 3 {6, a tagok névsorat az I. melléklet tartalmazza a
Balatonberény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének szervezeti és mitkddési
szabalyzatarol szolo 12/2024. (XI1.14.) onkormanyzati rendelete (tovabbiakban:
SZMSZ). 3. fiiggelékével azonos mddon

A Bizottsag feladatait a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.), valamint a mindenkor hatalyos SZMSZ
alapjan latja el.

A Bizottsag sajat mitkodésére vonatkozo szabalyait ezen Ugyrend szabalyozza.

A Bizottsag tervezett iiléseirdl és napirendjérdl a képviseldket tajékoztatni kell.

A Bizottsag tagja a Bizottsag iilésein kdteles részt venni. A kotelezettségeit megszegd
bizottsagi tagra vonatkozo rendelkezéseket az SZMSZ tartalmazza. Amennyiben a tag
nem tud részt venni a Bizottsag iilésén, tigy ezt az elndknek cimzett e-mailben koteles
eldre bejelenteni, a tdvolmaradas okanak megadésaval.

A Bizottsag szakértt vehet igénybe, aki a Bizottsag elnokének iranymutatasa alapjan
segiti a bizottsagi munkat.

A Bizottsag az SZMSZ altali a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben hatarozatot
hoz.

A bizottsagi hatarozat és az 1./10. pont szerinti allasfoglalas jelolése: a hatarozat vagy
allasfoglalds sorszama / évszam, honap, nap, a Bizottsag betlijele (UB). A hatéarozat
sorszama évente 1-t6l kezdddik jra.

A Bizottsag a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo téma el6készitésekor
(javaslattétel, véleményezés) allasfoglalast tesz.

A Bizottsag elnokét és tagjait a Bizottsdg sajat- és atruhazott hatdskorében hozott
dontései intézkedésiikben kotik.

A Bizottsag dontésének kiadmanyozoja a Bizottsag elndke vagy tavollétében az altala
kijelolt bizottsagi tag.

A Bizottsag SZMSZ-ben rogzitett feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben hozott
dontéseinek a végrehajtasarél a Balatonkeresztiri Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

A Bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a Hivatal 1atja el. A Hivatal a rendes
képvisel6-testiileti tilés eldtt 7 nappal egyeztet a Bizottsag elnokével az iilés tervezett
napirendi pontjairdl. A Hivatal az egyeztetés soran minden olyan informaciot atad a
Bizottsag elndkének, amely az egyes napirendi pontokkal kapcsolatban felmeriilt,
beleértve az adott tigyben tett eljarasi cselekmények és keletkezett dokumentumok
Osszefoglalod ismertetését. A bizottsagi lilések napirendjének eldterjesztéseit a bizottsag
elndkének irdnymutatésa alapjan a Hivatal késziti elo.

A Bizottsdg a munkajardl éves beszamolot készit, melyet minden évben a Bizottsag
elndke a Képviselo-testiilet targyévet kovetd év koltségvetésének elfogadasaig terjeszt
eld.



16. A Bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyv, jegyzOkonyvi kivonat késziil. A Bizottsag
elnokének, barmely tagjanak kérése alapjan szd szerinti jegyzOkonyv késziil. A
jegyzokonyvet meg kell kiildeni a Bizottsag elndkének, tagjainak.

II. A BIZOTTSAG FELADATKORE
1. A Bizottsag altalanos feladatai:
a) Feladatkorében eldkésziti a Képviselo-testiilet dontéseit, szervezi és ellenérzi a dontések
végrehajtasat.
b) Dont az SZMSZ Altal a feladat- és hataskorébe utalt ligyekben.
c) A Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal az
SZMSZ éltal a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben.
d) Véleményezi a Bizottsag feladatkorét érintd, mas szervek altal elkészitett el6terjesztéseket.

2. A Bizottsag részletes feladat- és hataskore:

a) A Bizottsag kiilondsen az SZMSZ 3. fliggelékében rogzitett, hataskorébe utalt feladatokat
latja el,

b) A Bizottsagnak tovabbi feladat- és hatdskoroket ruhazhatnak at dSnkormanyzati rendeletek.
3. A Bizottsag a sajat nevében, az Onkormanyzat képviselete nélkiil kapcsolatot tarthat fenn
mas Onkormanyzatok bizottsdgaival és egyéb, szakteriiletéhez tartozd intézményekkel,
szervezetekkel.

II1. BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE

1. A Bizottsag a rendes iiléseit a képvisel6-testiileti tilések el6tt 4 nappal 10 orai kezdettel tartja.
2. A Bizottsag iilését a Bizottsag elndoke hivja 6ssze ugy, hogy az eléterjesztéseket (eloterjesztés
¢és mellékletei) és a meghivot legalabb az tilést megel6z6 legkésébb harmadik nap 19 6raig a
tagok e-mail cimére kézbesitésre keriiljenek. Az iilés azon anyagait, amelyeknek elkiildése nem
megoldhat6 kivételes esetben papir alapon kell kikiildeni.

3. Az elnok akadalyoztatdsa esetén a bizottsag iilését az altala megbizott bizottsagi tag hivja
Ossze. A bizottsag iilését ebben az esetben a bizottsdg altal az iilés levezetd elndkének
megvalasztott képviseld bizottsagi tag vezeti.

4. A Bizottsag elndke sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat Ossze, amelynek tényét a
meghivoban fel kell tiintetni.

5. A rendkiviili iilésre irdsban indokolt esetben keriilhet sor, az arra sz616 meghivot a napirend
irasos anyagaival (elGterjesztés és mellékletei), legalabb az iilés kezdete elott 48 oraval kell
megkiildeni. A kézbesités a tagok e-mail cimére torténd kiildéssel torténik. Az iilés azon
anyagait, amelyeknek elkiildése nem megoldhato kivételes esetben papir alapon kell kikiildeni.
6. Az elndk koteles a Bizottsagot az inditvanyban megjelolt hataridén beliil 6sszehivni a
képviselo-testiilet hatarozatdban foglalt inditvanyra,

7. A bizottsag iilését a bizottsdg elndkének 8 napon beliili idépontra Gssze kell hivnia a
polgarmester, az alpolgarmester, a képviselok vagy a bizottsagi tagok egynegyedének az
inditvanyara. Az inditvanyt a bizottsag elndkéhez kell benyljtania, amelynek tartalmaznia kell
a dontésre vonatkozo6 hatarozati javaslatot.

8. Rendkiviili iilés kitlizhetd a rendes iilés iddpontjara is. Ez esetben a rendkiviili iilés
eléterjesztéseivel kezdddik az iilés.

9. A Bizottsag iilésein targyalt el6terjesztéshez modositod inditvanyt szoban is lehet tenni.

10. A nem bizottsagi tag meghivottak részére az eléterjesztést csak azon pont(ok) esetében kell
tovabbitani, amelyekhez a meghivas kapcsolodik.



11. Zart Uilés eldterjesztéseit €s azok mellékleteit csak azok szdmara lehet tovabbitani, akik a
zart ilésen részt vehetnek, illetve akik szamara - jog- vagy feladatkoriik szerint - azt jogszabaly
lehetdvé teszi.

12. A Bizottsag iilései - az SZMSZ zart iiléseire vonatkozé rendelkezései szerinti kivételekkel
- nyilvanosak.

16. A Bizottsag lilésén tanacskozasi joggal vehetnek részt: -az allando meghivottak, - barmely
helyi 6nkorményzati képviseld, - a kdnyvvizsgalo, - a Hivatal jegyzdje vagy az altala megjeldlt
koztisztviseldje, valamint az egyes - témakorokhoz kiillon meghivott érintettek, - szakértok, -
azok, akiknek a Bizottsag a véleményét, hozzaszolasat a dontéshozatalhoz sziikségesnek tartja
¢s egyszerii tobbséggel meghozott hatarozatival - a napirendhez, vagy annak részéhez
kapcsolddoan - tanacskozasi jogot biztosit.

IV. A BIZOTTSAGI ELOTERJESZTESEK RENDJE
1. Az eldterjesztéseket a Bizottsag elndkéhez kell benytjtani.
2. Bizottsagi hataskorbe tartozo dontések targyaban eldterjesztést tehetnek

a. a Bizottsag tagjai,

b. a polgarmester, alpolgarmester,

c. a képviselok,

d. a jegyzo,
3. A Bizottsdg iilésén 06nalld napirendi pontként dontést igénylé kérdésben csak olyan
eloterjesztés targyalhatd, amely megfelel az eldterjesztésekkel szemben tdmasztott
kovetelményeknek. Rendkiviili siirgds esetben szdbeli elterjesztés alapjan is hozhatod dontés.
4. A bizottsagi eldterjesztést a szakmai-, torvényességi észrevételek megtételére a jegyzo
részére a bizottsagi iilés eldtt az eldterjesztd részérdl meg kell kiildeni. Az ellenjegyzést, illetve
észrevételez(tet)ést tigy kell lebonyolitani, hogy az eldterjesztés a kovetkezd bizottsagi iilésen
napirendre keriilhessen.

V. AZ ULES LEVEZETESE

1. A Bizottsag elndke donthet az iilés elnapolasarol.

2. A jegyz0 vagy az altala kijelolt személy koteles a bizottsag iilésein részt venni a Bizottsag
torvényes miitkodésének figyelemmel kisérése érdekében.

3. A levezetd elndk megnyitja a Bizottsag tilését. A jelenléti iv alapjan megallapitja a jelenlévo
bizottsagi tagok szamat. A levezetd elndk megallapitja a Bizottsag hatirozatképességét,
ismerteti az lilésrdl tdvolmaradt bizottsagi tagok nevét és a tdvolmaradasok bejelentett indokat,
kijeloli a jegyzokonyv-hitelesitdé személyét, ezt kovetden az iilésvezetd koteles meggydzddni
arrol, hogy a jegyz6 vagy az éaltala kijelolt munkatarsa a Bizottsdg torvényes mitkodésének
figyelemmel kisérése érdekében a Bizottsag iilésén jelen van-e.

4. A levezetd elndk minden napirendi pont felett vitat nyit. A levezetd elndk a felszolalasra a
jelentkezések sorrendjében adja meg a szot.

5. A napirendi pontok targyalasanak rendje:

a) az eloterjesztd kérése esetén az eldterjesztés szobeli kiegészitése legfeljebb 3 perc
idotartamban,

b) az elndk ismerteti az elézetesen irasban benyujtott modositd inditvanyokat,

c) a levezetd elnok megnyitja a napirend vitajat,

d) a levezetd elndk a bejelentkezés sorrendjében ad sz6t, melynek keretében kérdések tehetdek
fel az eldterjesztohoz, a témahoz kapcsolodoan 1-1 percben,

e) a levezetd elndk az eldterjesztonek megadja a szot a feltett kérdések megvalaszolasara
legfeljebb 3 percben, melyeknél az eldterjesztd igénybe veheti a tanicskozési joggal nem
rendelkez0 szakértok segitségét,

f) a levezetd elnok megadja a szdt a hozzaszo6lonak legfeljebb 3 percben,



g) azonos tartalmu, kordbban mar elhangzott, ismételt hozzaszolasok esetében a levezetd elndk
megvonhatja a szot a hozzaszolotol

h) az idokeretek betartatasa a levezetd elnok feladata

1) a levezetd elndk lezarja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovabbi hozzaszol6 vagy ha a
Bizottsag egyszeru tobbséggel a vita lezarasardl dontott,

J) a levezetd elndok megadja a szot az eldterjesztonek kérése esetén legfeljebb 3 percben
el6terjesztdi zarszora,

k) a levezetd elndk egyenként felteszi szavazasra a modosito inditvanyokat,

1) a levezet6 elndk elrendeli a szavazast.

6. Ha a levezet0 elnok bizottsagi tagi mindségében kivan felszolalni, akkor ezt szokasos mdédon
jeleznie kell, és csak az eltte hozzaszodlasra jelentkezettek utan szolalhat fel.

7. A levezeto elndk a Bizottsag javaslatara felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal
jelenlévonek is. E kérdésben a Bizottsag vita nélkiil egyszeri tobbséggel dont.

8. A jegyz0 vagy az altala felhatalmazott koztisztviseld tobb alkalommal is felszélalhat, ha
torvényességi €szrevételt tesz, amely tényt felszolalasaban elére meg kell neveznie.

9. Ugyrendi kérdésben barmelyik bizottsagi tag barmikor szot kérhet. Ugyrendi javaslat a
Bizottsag vezetésével, rendjével Osszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd
— dontést igényld — eljarasi kérdésre vonatkoz6 javaslat. Az iligyrendi hozzdszolas
elsObbséget ¢lvez. Az ligyrendi javaslat elfogadasardl azonnal kell donteni és a szavazds
eredménye szerint kell eljarni. Ugyrendi javaslat elfogadasarol a Bizottsag vita nélkiil egyszerti
tobbséggel dont.

10. Ha hozzaszo6las nem ligyrendi kérdésben torténik, a levezetd elndk a hozzasz616tol azonnal
megvonja a szot.

11. Ha a napirendi ponthoz tobb felszo6lald nincs, a levezetd elndk a vitat lezarja. A vitat akkor
is le kell zarni, ha ligyrendi inditvanyként barmely bizottsagi tag ezt kezdeményezi és ezt a
bizottsagi tagok egyszerli tobbsége tdmogatja. A javaslat elfogadasat kovetéen csak azok
kaphatnak sz6t, akik a dontés el6tt mar felszolalasra jelentkeztek.

12. A vita lezarasa utan tovabbi hozzaszolasnak nincs helye; személyes megjegyzéssel élhet —
maximum 1 percben — az a bizottsagi tag, aki a vitaban az ellene sz610, altala sérelmesnek vélt
megjegyzést kivanja elharitani, vagy hozzaszolasaval kapcsolatban felmertilt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzést kdvetden viszontvalasznak vagy tovabbi vitanak helye
nincs.

13. A hatarozati javaslatot a jegyzokonyvezendd szoveggel kell szavazasra feltenni.

14. A kisebbségi véleményt a jegyz6konyvben a hatdrozat meghozatala utan rogziteni kell.

15. A levezetd elndk a napirendtargyaldsa soran sziinetet rendelhet el.

16. A Bizottsag tagjai az Onkorményzatot érintd felviligositds-kéréseket a jegyzo felé cimezve
irasban nyujthatnak be. A felvildgositas-kérésre annak benytjtasat kovetd legkésobb 15 napon
beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni.

17. A bizottsagi tag a bizottsagi iilés napirendjét kdvetden a bizottsdg hataskorébe tartozo
igyben a jegyzotdl és a bizottsag elnokétdl felvilagositast kérhet, amelyre az iilést kdvetd
legkésdbb 15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

VI. A BIZOTTSAG DONTESHOZATALANAK SZABALYAI

1. A Bizottsag dontéseit szavazassal hozza meg.

2. A Bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a Képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni. A Bizottsag ililése akkor hatarozatképes, ha azon a Bizottsag
megvalasztott tagjainak tobb mint a fele jelen van.

3. A Bizottsag a feladat- ¢s hataskorébe tartozo kérdésekben egyszerti tobbséggel hoz dontést.



4. A Bizottsag elé keriilo eldterjesztések tematikai blokkonként kerlilnek megtargyalasra.
Egy tematikai blokkba tartoznak az azonos témaju vagy hasonlo jellegli el6terjesztések. A
tematikai blokkok kialakitasat az eldterjesztések elokészitdi végzik el és az elndk véglegesiti.
5. A Bizottsag dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozodjat az gy
személyesen érinti. Az ligy akkor érinti a bizottsdgi tagot vagy hozzatartozdjat személyesen
(személyes érintettség), ha — torvény eltéré rendelkezése hianydban — a bizottsagi tagnak
vagy hozzatartozdjanak az eldterjesztéssel érintett ligyhoz, illetdleg az tiggyel érintett felek
barmelyikéhez személyi vagy vagyoni érdekeltsége flizodik. A bizottsagi tag koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizardsrol az érintett bizottsagi tag kezdeményezésére
vagy barmely bizottsagi tag javaslatdra a Bizottsdg mindsitett szotobbséggel dont. A kizart
bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevonek kell tekinteni. Amennyiben a
dontéshozatalbol kizarhatod bizottsagi tag kizdrasara nem keriilt sor, am a kizaras feltételei a
kizaras tekintetében érintett dontés meghozataldnak idépontjaban fennalltak, akkor a meghozott
dontést ezen pontban emlitett személyes érintettség észlelését kovetden nem lehet végrehajtani
¢s helyette j dontést kell hozni.

VIL A BIZOTTSAG ULESENEK JEGYZOKONYVE

1. A bizottsagi iilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:
a) az 1ilés helyét és idopontjat,

b) a megjelent bizottsagi tagok nevét,

¢) a jegyzOkonyvvezetd nevét,

d) a levezeto elnok nevét

e) a hatarozatképesség tényét

f) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét

g) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

h) az el6terjesztéseket;

1) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszo6lok nevét, részvételiik jogcimét, a hozzaszolasuk,
tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét;

J) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

k) a dontéshozatalban résztvevok szdmat;

1) a dontésbdl kizart onkorményzati képviseld nevét és a kizarads indokat;
m) a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

n) a szavazas szamszerli eredményét;

0) a hozott dontéseket

p) a meghozott dontések szamat, feleldsét, a végrehajtas hataridejét, szavazas modjat
q) a kisebbségi véleményeket (ha kérték annak jegyz6konyvi rogzitését),
r) a levezetd elndk alairasat,

s) a jegyz0 ellenjegyzését.

2. A jegyz6konyv mellékletei:

a) meghivo,

b) jelenléti iv,

c) eldterjesztés(ek),

d) szakértdi vélemény(ek).

3. A Bizottsag dontéseir6l a Hivatal nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerli kezelésérdl.

4. A bizottsagi iilések jegyzOkonyveit a - zart lilés jegyzOkonyvei kivételével — lakossag
szamara betekintésre a Hivatalban, a képviselok szdmara a Hivatalban szintén hozzaférhetdvé
kell tenni.



5. A Bizottsag jegyzokonyvét 10 napon beliil elektronikus uton a jegyzo részére meg kell
kiildeni. A jegyzokonyvet az iilést kovetd tizendt napon beliil a jegyzé koteles megkiildeni a
kormanyhivatalnak.

VIll. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Bizottsaghoz leadott anyagokat érkeztetni, majd nyilvantartasba kell venni, és sorszam
szerinti emelked6 sorrendben leflizve kell tarolni.

2. Ezen Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben az Motv. és az SZMSZ rendelkezései az
iranyadok.

3. Az Ugyrend 2024. november 21. napjan 1ép hatalyba.

Balatonberény, 2024. november 18.

Ugyrend 1. melléklet

Balatonberény Kozség Onkorméanyzata Ugyrendi Bizottsdga tagjainak névsora
1. Dr. Varszegi Jozsef

2. Kovacs Péter
3. Kiraly Szabolcs Laszlo



